Oblak 365 prva prijava (Miran Nagode, 20.9.2020)

PRIJAVA V OBLAK 365

Preden zacnemo prvic uporabljati TEAMS-E ali katero drugo aplikacijo Microsoft Office 365, se je
potrebno prijaviti v spletno aplikacijo Oblak 365. To je potrebno storiti vsaj enkrat — potem pa le Se
takrat, ko Zelim uporabiti katero od spletnih aplikacij, oblac¢nih storitev ali prenesti programe Office
365 (Word, Excell, Powerpoint, ..).

V Oblak 365 pa se lahko prijavim tudi zato, da preverim AAI uporabnisko ime in povezavo Oblak 365
— Office 365. Prijavim se po postopku opisanem na naslednjih straneh.
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#  Uporabnisko sredis¢e = Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

‘ Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravijate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitev Nastavitve racuna

Vase storitve

/‘ Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
.:] Enotna vstopna zavstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocMyOffice 365. na svoje racunalnike. & Miran Nagode
PN Microsoft OneDriv o o Microsoft Outlook & miran.nagode@8talcev.si

Po kliku na Microsoft Office 365 se mora odpreti stran s seznamom aplikacij, ko so nam na voljo.
Nekaj takdnega kot kaZe spodnja slika. Ce se kje zatakne, kontaktiraj ra¢unalnicarja.
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PRVA PRIJAVA (Ce do sedaj nisem $e nikoli uporabljal AAl prijave za aplikacije, ki so dostopne na
streznikih Microsota)

1. Odprispletno stran https://0365.arnes.si/
2. Klikni na Prijava.

- Oblak 365 » Domov x

<—9 ce |oal

m Oreditvi  Ugenci ~  Uéitelji +  Sola -~  Vprasanja & Prijava

& A Resitev je v preizkusni fazi.

Vase mnenje 5teje! Zanima nas, kako uporabljate Office 365. Pomagajte nam in izpolnite kratko anketo.

N A e _____wa

3. Odpre se okno v katerem izberem Domaco organizacijo. NaSa domaca organizacija je
Osnovna Sola 8 talcev Logatec (dovolj je, Ce v polje vnesem Stevilko 8 in jo dobim na seznam)

ArnesAAl Enotna Prijava
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M Shrani kot privzeto izbiro

Izberite

4. Sklikom na kvadratek lahko to izbiro nastavis kot privzeto.
5. Odpre se okno za AAl prijavo, klikni gumb Prijava.
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Prijava
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6. Po kliku na PRIJAVA se odpre okno v katerem kliknem na Da, nadaljuj.
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Pravkar se nameravate prijaviti . storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo IdP

tej storitvi posredoval atril .ce, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem

strinjate?

& Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI OBLAK 365

7. Odpre se spletna stran in za¢ne se postopek priprave uporabniSkega racuna. Priprava je
obicajno koncana v nekaj sekundah, tako da spodnije slike (oranzna ¢rta) mogoce sploh ne
bos opazil. Ce je internetna povezava slabga ali pa so strezniki zasedeni, lahko traja tudi dlje
Casa. Pocakati je potrebno, da se priprava konca.

#  Uporabnisko sredisce = Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

v v v
Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitev Nastavitve racuna

Pripravljamo vas uporabniski racun

Racun pripravljamo le ob prvi prijavi ali ob obnovi vase licence. Prosimo, pocakajte trenutek.

Vase storitve
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8. Ko je racun pripravljen, se pokaZe spodnja slika. Vidimo nekaj osnovnih podatkov o
uporabniku in nekatere storitve (Office 365, One Drive, Teames, ...), ki so nam na voljo.

[& Oblak 365 » Uporabnizko sredi- X [liad
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(\3 Oblak 365 Oresitvi  UZenci~  Uditelji~ Sola~  Pogosta vprasanja

# / Uporabnisko sredis¢e / Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

&

Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365

in uprav *Ia‘: Z nastavitvami Ja;eﬂa ratuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev. L—D

Pregled storitev Nastavitve racuna

Vase storitve

A Microsoft @ffice 365 Microsoft Office 365 Uporabnik
l] Enotna vstopnitocka za vstop v ProPlus
vse storitve in Plipomocke Office Prenesite in namestite & KnjZnicar Knjiznicarka
365. pripomocke Office na svoje
racunalnike. = e.knjiznica@8talcev.si

Microsoft Outlook ) e

Brskajte po elektronski posti, #8 31.12.9999
dokumente, ki jih laif§o koledarjih in drugih informacijah.
preprosto delite.
Microsoft SharePoint # Nastavitve racuna
Spletna mesta skupin, kjer
najdete skupne dokumente in
druge informacije.

& Dodatno preverjanje
varnosti

Microsoft Sway
Ustvarite vizualno privlaéna
glasila, predstavitve in

el

Roem Q

@ Microsoft Teams
Organizirajte spletno sreca
nanj povabite udeleZence.

9. Klikni na Microsoft Office 365.
10. Odpre se okno z vprasanjem ali Zelite ostati vpisani. Da ne bo tezav, ¢e bodo racunalnik
uporabljali Se drugi uporabniki, je potrebno klikniti NE, pri vprasanju ¢e Zelis ostati prijavljen.

B® Microsoft
eknjiznica@8talcev.si

Ali Zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanjsate Stevilo pozivov k
vpisu.

[0 Tega ne kazi ve¢
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11. S klikom na X zapri reklamno sporocilo.
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12. Preberi kaj pise v oranznih okvirckih in klikni Naprej (ponovis se 2x).

0 Microsoft Offce Home x
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las:
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams s Sway

ooE Notebook

Ustvarite preskuse znanja

s samodejnim
ocenjevanjem s storitvijo
Forms.

13. Ko se pokaze nekaj takega kot je spodaj, ste zmagali. Vas AAl racun je povezan z
Microsoftovimi strezniki za preverjanje in od sedaj naprej so vam na voljo vse aplikacije, ki jih
vidite na spodnjem zaslonu.
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Office 365 L Iskanje

Dober vecer Namestite Office
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Zagni novo Outlook
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Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint

Wi -
Teams tag Forms Ve
Notebook aplikacije

14. Za Odjavo kliknite na X na zavihku Microsoft Office Home.
15. Potem pa klik na svoje ime (desno zgoraj) in ODJAVA.
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#  Uporabnisko sredide / Pregled storitev

Nastavitve racuna

Odjava




